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pentru implementarea proiectelor finantate prin Programul Operational Ajutorarea Persoanelor
Dezavantajate (POAD) 2014-2020
si pentru stabilirea masurilor de digitalizare

Avand in vedere:

- Regulamentul (UE) nr. 223/2014 al Parlamentului European si al Consiliului din 11 martie 2014
privind Fondul de ajutor european destinat celor mai defavorizate persoane;

- Programul Operational Ajutorarea Persoanelor Dezavantajate;

- Ordonanta de urgenta nr. 84 din 21 mai 2020 pentru stabilirea unor mésuri necesare in vederea
implementarii Programului Operational Ajutorarea Persoanelor Defavorizate - POAD;

- Ordonanta de urgenta nr. 115 din 16 iulie 2020 privind unele masuri pentru sprijinirea categoriilor
de persoane cele mai defavorizate care beneficiaza de mese calde pe bazi de tichete sociale pe
suport electronic pentru mese calde, acordate din fonduri externe nerambursabile, precum si unele
masuri de distribuire a acestora;

- Ordonanta de urgenta nr. 133 din 7 august 2020 privind unele masuri pentru sprijinirea categoriilor
de elevi cei mai defavorizati care beneficiaza de sprijin educational pe baza de tichete sociale pe
suport electronic pentru sprijin educational acordate din fonduri externe nerambursabile, precum
si unele masuri de distribuire a acestora;

- Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 65/07.05.2020, privind unele masuri pentru digitalizarea
sistemului de coordonare si gestionare a fondurilor europene structurale si de investitii pentru
perioada de programare 2014-2020;

Pentru a asigura o abordare unitara la nivelul beneficiarilor si organizatiilor partenere cu privire la

implementarea POAD 2014-2020,

Directorul General al Autoritatii de Management
pentru Programul Operational Ajutorarea Persoanelor Dezavantajate (POAD) 2014-2020
emite prezenta instructiune:

Art. 1. Beneficiarii proiectelor finantate prin POAD 2014-2020, organizatiile partenere si Autoritatea de
Management POAD vor respecta prevederile OUG nr. 65/2020 in ceea ce priveste elaborarea, semnarea,
inregistrarea, transmiterea si arhivarea documentelor aferente proiectelor finantate prin POAD 2014-
2020.

Art. 2. Corespondenta dintre Beneficiarii proiectelor finantate prin POAD 2014-2020, organizatiile
partenere si AMPOAD se va realiza exclusiv electronic, astfel:

1) Documentele aferente modificarilor contractelor de finantare/deciziilor de finantare, cererilor
de rambursare, dosarelor de achizitii, rapoartelor tehnice, precum si alte categorii de
documente care stau la baza implementarii proiectelor vor fi transmise si primite numai prin
intermediul sistemului informatic MySMIS2014, in modulele Implementare, Comunicare si
Contractare.

2) Tn modulul Implementare beneficiarul va introduce documentele aferente implementarii
proiectelor, prin selectarea uneia din categoriile: :

a. Financiar, pentru documente ce tin de verificarea si stabilirea eligibilitatii cheltuielilor
solicitate la rambursare;



3)

4)

5)
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b. Monitorizare tehnica, pentru documente ce tin de raportarea tehnici a activitatilor si
a grupului tinta, respectiv rapoarte tehnice si anexe, clarificari, Nota de fundamentare
a grupului tinta si documentele justificative acesteia, etc.;

C. Achizitii, pentru transmiterea documentelor justificative corespunzitoare achizitiilor
derulate;

Tn modulul Comunicare se vor introduce documente aferente implementarii proiectelor, prin

selectarea categoriei Modificdri contractuale, pentru solicitarea modificirii contractului de
finantare prin act aditional/notificare;

in modulul Contractare se vor initia, de catre Beneficiar, modificarile contractului de finantare

prin act aditional si notificare, urmand fluxul de aprobare conform art. 15 si art. 16.
Adresele si alte documente decat cele prevazute la alin.1), 2) 3) si 4) vor fi transmise prin
intermediul canalelor de comunicare electronice (e-mail, fax etc.).

Art. 3. In vederea verificirii cheltuielilor solicitate la rambursare, beneficiarul va transmite AMPOAD in
conformitate cu art. 2, urmatoarele documente financiare:

1)

2)

3)
4)
3)
6)
7)
8)

9)

formularul cererii de rambursare inregistrat si aprobat de reprezentantul legal al beneficiarului,
conform Anexei 1;

ev1den1;a cheltuielilor (in format pdf semnat de citre reprezentantul legal al beneficiarului si
in format editabil - excel) completatd pe categorii de cheltuieli conform bugetului aprobat al
proiectului (cheltuieli cu achizitia privind sprijinul alimentar/asistenta materiald de baza si
cheltuieli cu transportul produselor la sediul organizatiilor partenere, prevazute la literele F si
G din Anexa 2). in evidenta cheltuielilor factura de avans va fi inregistrata pe o singura linie,

iar facturile reprezentand contravaloarea privind sprijinul alimentar/ asistenta materiala de baza
si contravaloarea transportului aferent vor fi defalcate pe judete, pentru fiecare dintre cele 2
categorii de cheltuieli (cheltuieli cu achizitia privind sprijinul alimentar/asistenta materiali de
baza si cheltuieli cu transportul produselor la sediul organizatiilor partenere). Evidenta
cheltuielilor va fi insotita de Situatia centralizatoare cu defalcarea cheltuielilor pe judete,

asumata de beneficiar, din care sa rezulte: judetul, numarul total de pachete privind sprijinul
alimentar/asistenta materiald de baza, livrate si distribuite la nivel de judet, pretul unitar
conform contractului de furnizare fara TVA, TVA aferentd, valoarea totald a pachetelor privind
sprijinul alimentar/asistenta materiald de baza cu TVA calculati pe cele doud categorii de
cheltuieli la nivelul fiecarui judet;

formularul de identificare financiara (FIF) - CODUL IBAN de rambursare a cheltuielilor aprobate
la plata de catre AMPOAD;

ordinul de numire a reprezentantului legal al beneficiarului;

certificatul eliberat de ANAF privind nedeductibilitatea TVA eligibild solicitati la rambursare,
insotit de declaratia privind eligibilitatea TVA aferentd cheltuielilor efectuate in cadrul
proiectului finantat din instrumente structurale;

documentele justificative care atestd inregistrarea in contabilitatea beneficiarului a
cheltuielilor solicitate la rambursare (ex: balanta analitica, note contabile, registrul jurnal etc.);
cererea de solicitare a avansului, acordul MFE pentru plata avansului, factura de avans, ordinul
de plata, extrasul de cont, instrumentul de garantare a avansului, dupa caz;

contractul de furnizare a pachetelor privind sprijinul alimentar/asistenta materiali de baz cu
toate anexele aferente acestuia, actul aditional la contractul de furnizare, dupa caz;

facturile fiscale emise de furnizor care vor avea mentiunile: “Bun de plata pentru suma de

.................. » “Certificat in privinta realitatii, regularitatii si legalititii”, insotite de



MINISTERUL INVISTITHEOR S PROTECTHTOR FUROPENTY
PYRICHA GENTRADTA PROGRAME FUROPFENE CAPLEAL FALAN

tabelul/tabelele centralizatoare cu livrarile efectuate de cétre furnizor si adjudecate de citre
beneficiar;
10) ordinele de plata a facturilor catre furnizor si extrasele de cont.
11) alte documente justificative aferente cheltuielilor solicitate la rambursare;
Art. 4. Cheltuielile solicitate la rambursare vor fi inregistrate in MySMIS2014, dupa cum urmeaza;

»

»

cheltuielile reprezentand avansul acordat in cadrul proiectului vor fi introduse in
MySMIS2014 pe o singura linie;

cheltuielile cu achizitia privind sprijinul alimentar/asistenta materiald de baza si
cheltuielile cu transportul produselor la sediul organizatiilor partenere vor fi introduse
in MySMIS2014 defalcate pe fiecare judet, pentru fiecare dintre cele 2 categorii de
cheltuieli, iar pentru identificarea acestora facturile vor avea abrevierea judetului
urmata de numar si data (ex. factura nr. AR/xxx/xxxxxx).

Art. 5. In vederea verificirii din punct de vedere tehnic a Cererii de rambursare, beneficiarul va incarca
Raportul tehnic (Anexa 3), insotit de documentele justificative, in doud etape:

A. Etapa 1: depunerea documentelor justificative privind implementarea activitatilor
proiectului si documentele privind fundamentarea grupului tinta';

B. Etapa 2: dupa finalizarea verificarilor documentelor depuse in etapa 1, AMPOAD va emite
esantionul pentru verificarea administrativa a eligibilitatii persoanelor din grupul tinta si a
organizatiilor partenere pentru care se vor verifica listele de distributie privind sprijinul
alimentar/asistenta materiala de baza. Astfel, beneficiarul va introduce in MySMIS2014
documentele justificative doar pentru persoanele din grupul tinta si organizatiile partenere
cuprinse in esantionul comunicat de AMPOAD.

Art. 6. Tn vederea verificarii documentelor justificative privind implementarea activitatilor proiectului,
beneficiarul va transmite AMPOAD in conformitate cu art. 2, pentru fiecare Raport tehnic aferent
fiecarui proiect pentru care a fost depusé Cerere de rambursare, urmitoarele documente:

1) Situatia centralizatoare care sa contina numarul pachetelor receptionate, al celor distribuite
pe categorii de liste, nr. pachetelor compensate si stocul existent la nivelul fiecirui UAT,
document intocmit si asumat de citre beneficiar.

2) Situatia centralizatoare a destinatarilor finali, intocmita de beneficiar (in format pdf, semnat
de catre reprezentantul legal al beneficiarului si in format editabil - excel) cu prezentarea
tuturor persoanelor din Grupul Tinta la nivelul UAT-urilor in care au fost distribuite pachete
privind sprijinul alimentar/asistenta materiala de baza. Situatia centralizatoare va cuprinde cel
putin urmatoarele date:

Nr. crt.;

Judet;

Denumire organizatie partenera (UAT);

Nume/prenume persoana (destinatar final);

Codul numeric personal (sunt exceptate doar acele persoane fara adapost pentru care nu
exista informatii, caz in care se va completa ,,FA”);

Categoria de persoana eligibild din care face parte conform listelor de distributie
aferente fiecarui tip de deprivare in parte;

Nr. pachete primite.

Data intrarii/iesirii in/din operatiune, respectiv data la care persoana a devenit
eligibila/neeligibila in cadrul programului.

! Documentele privind fundamentarea grupului tint3 se vor depune doar la primul raport tehnic aferent Cererii de rambursare

nr.l
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ncepand cu al doilea raport tehnic, situatia centralizatoare a destinatarilor finali va
evidentia persoanele nou introduse pe listele de distributie, in raport cu Raportul tehnic
precedent.

3) Sinteza privind derularea POAD (anul)... la nivelul fiecarui judet din lot, intocmitd si asumata
de institutia prefectului din care sa rezulte: numarul de pachete privind sprijinul
alimentar/asistenta materiala de baza receptionate, numéarul de pachete distribuite pe categorii
de liste de distributie, numarul de pachete compensate la nivel de judet/intre judete, stocul
existent, dupa caz, precum si numarul de persoane beneficiare defalcat pe fiecare categorie de
beneficiari finali.

4) Sinteza privind desfasurarea masurilor auxiliare POAD (anul)... la nivelul judetului.

5) Acordul institutiilor prefectului din judetul/judetele care fac compensarea.

6) Procesele verbale de compensare a pachetelor privind sprijinul alimentar/asistenta materiala
de baza ramase in stoc excedentar.

7) Ordinul Prefectului privind componenta Grupului de lucru pentru derularea POAD la nivelul
fiecarui judet.

8) Sinteza datelor privind derularea POAD la nivelul fiecdrei organizatii partenere din care sa
rezulte: numarul de pachete privind sprijinul alimentar/asistenta materiald de baza
receptionate de organizatiile partenere, numarul de pachete distribuite citre beneficiarii finali,
din care:

> numar de pachete distribuite pe listele initiale;

» numar de pachete distribuite pe listele de suplimentare intocmite de citre unitatile
administrativ-teritoriale pentru distribuirea eventualelor stocuri ramase dupd
distribuirea pe baza listelor initiale;

> numarul de pachete compensate in acelasi judet intre unitatile administrativ-teritoriale
locale avand stoc excedentar si cele cu solicitari eligibile neacoperite pe lista initiala si
pe lista de suplimentare, din cadrul aceluiasi judet, cu acordul si coordonarea institutiei
prefectului;

> numarul de pachete compensate intre unitatile administrativ-teritoriale avand stoc
excedentar si cele cu solicitari eligibile neacoperite pe lista initiala si pe lista de
suplimentare, din judete diferite, cu acordul si coordonarea institutiilor prefectului din
judetele care fac compensarea;

> defalcarea persoanelor cele mai defavorizate care beneficiaza de sprijin
alimentar/asistenta materiald de baza, pe categorii de destinatari finali, conform
indicatorilor stabiliti in cererea de finantare;

9) Sinteza privind desfasurarea masurilor auxiliare la nivelul organizatiilor partenere.

10) Procesele verbale de receptie cantitativa si calitativad incheiate la data livrarii, semnate de
furnizor si reprezentantii organizatiilor partenere.

11) Masurile de informare si publicitate realizate in cadrul proiectului (afise cu informatii despre
operatiune postate la locul de distributie a pachetelor privind sprijinul alimentar/asistenta
materiala de baza, promovarea programului pe site-ul Beneficiarului/organizatiilor partenere,
aparitii in mass-media locald/centrald).

12) Rapoartele de vizitd incheiate cu ocazia verificdrilor efectuate de beneficiar/institutia
prefectului cu privire la livrarea/receptia si distributia privind sprijinul alimentar/asistenta
materiala de baza in cadrul POAD, dupi caz.

13) Alte documente justificative aferente implementarii activitatilor proiectului, legate de
derularea POAD (caiet de sarcini, contract de furnizare, etc.).
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Art. 7. In vederea verificarii documentelor justificative privind fundamentarea grupului tinta,
beneficiarul va transmite AMPOAD odata cu primul Raport tehnic, dosarul privind stabilirea numéarului
de destinatari finali care apartin grupului tinta eligibil conform ghidului solicitantului?, respectiv a
procedurii proprii privind stabilirea grupului tinta, care va cuprinde:

1) Comunicarea numarului de persoane apartinand grupului tintd de catre MMPS si/sau MAI/MEC,
document care a stat la baza emiterii ghidului solicitantului si alocarii bugetare necesare
derularii proiectelor finantate din POAD;

2) Solicitarea/corespondenta transmisa de beneficiar catre Institutiile Prefectului de la nivelul
celor 41 judete, respectiv a municipiului Bucuresti pentru cele 6 sectoare;

3) Centralizarea transmisa de Institutiile Prefectului pe fiecare judet cu defalcarea grupului tint3
pe categorii si localitati (UAT), validat3 de fiecare institutie in parte, fie de prefect, fie de citre
persoanele cu atributii pe POAD (desemnate ca facand parte din grupul de lucru);

4) Centralizarea la nivel national intocmita si validata de beneficiar;

5) Nota de fundamentare a numarului total de persoane (grupului tintd) rezultat.

6) Nota justificativa insotita de documente doveditoare in cazul modificarii numarului de
beneficiari, survenita intre data comunicarii initiale a numarului de persoane apartinand grupului
tinta si data intocmirii Notei de fundamentare a numarului total de persoane rezultat la nivel
national intocmita de beneficiar, care va fi anex la caietul de sarcini din cadrul documentatiei
de atribuire a contractului de achizitie publica. Orice modificare a numarului de beneficiari fata
de comunicarea initiala care a stat la baza emiterii ghidului solicitantului si alocarii bugetare
necesare derularii proiectelor finantate din POAD, va fi efectuata anterior demararii procedurii
de achizitie publica fara modificarea alocarii bugetare stabilita prin ghidul solicitantului.

Art. 8. AM POAD va extrage esantionul de verificare pe baza Situatiei centralizatoare a destinatarilor
finali. Tn vederea verificarii administrative a persoanelor din grupul tinta si a organizatiilor partenere
din esantionul extras, beneficiarul va transmite, la solicitarea AMPOAD, documentele justificative,
astfel:
A. Documentele justificative care dovedesc incadrarea in una din categoriile de persoane
eligibile in conformitate cu prevederile legale in vigoare, respectiv:

»> pentru familiile si persoanele singure beneficiare de venit minim garantat acordat in
baza Legii nr. 416/2001, cu modificarile si completarile ulterioare - borderoul
centralizator semnat de primar, cuprinzand toti titularii aflati in plat;

> pentru persoanele beneficiare de alocatie pentru sustinerea familiei acordata in baza
Legii nr. 277/2010, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare - borderoul
centralizator semnat de primar, cuprinzand toti titularii aflati in platd, precum si
membrii de familie ai acestora, numarul si data dispozitiei primarului privind
stabilirea dreptului;

> pentru persoanele/familiile aflate temporar in situatii critice de viata, respectiv victime
ale calamitatilor, persoane dependente si alte situatii asemanatoare si care se afla in
situatii deosebite de vulnerabilitate - ancheta sociala intocmita de autoritatile publice
cu atributii in domeniul asistentei sociale sau pe baza unui referat de ancheta sociald
intocmit de autoritatile publice cu atributii in domeniul asistentei sociale la solicitarea
persoanei sau sesizarea unui tert. Pentru persoanele cu handicap grav sau accentuat,
certificatul de incadrare in grad de handicap eliberat de Comisia pentru protectia
copilului sau, dupa caz, certificatul de incadrare in grad de handicap eliberat de Comisia

? La depunerea cererii de finantare, Beneficiarul va depune si procedura pentru fundamentarea numarului de persoane
apartindnd grupului tintd eligibil. Aceastd procedurd va indica in mod clar rolurile si responsabilititile persoanelor si
structurilor implicate.
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de evaluare a persoanelor adulte cu handicap sau, dupa caz, decizia de incadrare in
grad de handicap eliberata de Comisia superioara de evaluare a persoanelor adulte cu
handicap. Pentru persoanele care locuiesc in asezérile informale, ordin al
prefectului judetului, respectiv al municipiului Bucuresti pe raza caruia este situata
asezarea informala, pe baza listei comunicate de catre reprezentantul legal al
unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale.

> pentru destinatarii finali care beneficiaza de tichetele sociale pe suport electronic -
dispozitie a primarului/ reprezentantul legal al autoritatii publice locale;

B. Documentele justificative pentru verificarea administrativa a organizatiilor partenere
pentru care se vor verifica listele de distributie:

> Listele initiale, care sunt elaborate s§i asumate de catre primar sau de catre
reprezentantul acestuia. Listele initiale se completeaza operativ, daca este cazul, de
catre primar sau de catre reprezentantul acestuia, prin introducerea persoanelor
eligibile, respectiv eliminarea persoanelor neeligibile la data distribuirii. Aceste liste
vor fi semnate de persoanele din grupul tinta care au ridicat pachete privind sprijinul
alimentar/asistenta materiala de baza;

» Listele suplimentare intocmite si asumate de catre primar sau de cétre reprezentantul
acestuia pentru distribuirea eventualelor stocuri ramase dupa distribuirea pe baza
listelor initiale, semnate de persoanele care au ridicat pachetele privind sprijinul
alimentar/asistenta materiala de baza;

> Listele cu destinatarii finali intocmite conform legislatiei in vigoare.

Art. 9. Pentru a se asigura o pista de audit adecvata, documentele justificative vor fi introduse in
MySMIS2014, in modulul Implementare, organizate pe tipuri de documente, separat pentru fiecare
judet si organizatie partenera pentru a putea fi usor de identificat. Fisierele pdf vor fi denumite cu
abrevierea judetului/organizatiei partenere si tipul documentului, astfel: Judet_OP_Denumire
document/tip lista distributie/numele si prenumele persoanei.

Art. 10. Documentele care atesta receptia si distributia privind sprijinul alimentar/asistenta materiala
de baza, care nu respecta modelele cadru prevazute in anexele la Acordul de cooperare incheiat intre
Beneficiar §i Institutia Prefectului nu vor fi luate in considerare la autorizarea cheltuielilor solicitate
la rambursare.

Art. 11. n vederea colectarii si raportarii indicatorilor comuni de program, atat a indicatorilor de
realizare, cat si a indicatorilor de rezultat prevazuti in cererile de finantare, beneficiarul va parcurge
urmatoarele etape:

1) Colectarea datelor privind persoanele beneficiare (destinatarii finali) la nivel de organizatie
partenera/judet, pentru cele 41 judete si mun. Bucuresti (defalcat pe cele 6 sectoare) in
format pdf si editabil.

2) intocmirea situatiei centralizatoare a destinatarilor finali (in format pdf semnat de catre
reprezentantul legal al beneficiarului si in format editabil - excel), cu defalcarea persoanelor
beneficiare la nivel de UAT. Situatia centralizatoare va cuprinde cel putin urmatoarele date:

e Nr.crt.;

e Judet;

» Denumire organizatie partenera (UAT);

e Nume/prenume persoana (destinatar final);

o Codul numeric personal (sunt exceptate doar acele persoane fara adapost pentru care
nu exista informatii, caz in care se va completa ,,FA”);

o Categoria de persoana eligibila din care face parte conform listelor de distributie
aferente fiecarui tip de deprivare in parte;
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e Nr. pachete primite.

o Data intrarii/iesirii in/din operatiune, respectiv data la care persoana a devenit
eligibila/neeligibila in cadrul programului.

Beneficiarul va raporta, in cadrul fiecarui raport tehnic depus, stadiul indicatorilor realizati
pana in momentul raportarii, respectiv:
e Valoarea aprobata/revizuita (conform Cererii de finantare);
e Valoarea raportata la ultimul RT (daca este cazul) - aceastd valoare va fi raportatd
incepand cu Raportul tehnic nr. 2;
¢ Valoarea realizata in perioada de raportare;

* Valoarea in perioada curenta (agregata) - reprezintd suma dintre Valoarea raportata
la ultimul RT si Valoarea realizata in perioada de raportare.
Informatiile privind stadiul indicatorilor realizati pana in momentul raportarii se vor raporta de
beneficiar in cadrul fiecarui raport tehnic depus, , astfel:
e La primul raport tehnic vor fi raportati indicatorii realizati conform activitatii
desfasurate in perioada de raportare;
» Incepénd cu al doilea raport tehnic, se vor raporta ca indicatori doar persoanele nou
introduse pe listele de distributie, conform legislatiei in vigoare.;
in urma verificarii raportului tehnic de citre AMPOAD, beneficiarul va intocmi si transmite prin
sistemul informatic MySMIS 2014, modulul Implementare, Formularul Centralizare indicatori
de rezultat (Anexa 4), care va contine situatia detaliata a indicatorilor colectati de la primarii
centralizati la nivelul prefecturilor si cumulati pe lot, daca achizitia s-a facut pe loturi, sau
cumulati la nivelul judetelor cuprinse in raportul tehnic si cererea de rambursare.
Formularul - Centralizare indicatori de rezultat va contine indicatorii validati de catre
AMPOAD in urma verificarii raportului tehnic, indicatori care se vor introduce in sistemul
informatic MySMIS2014 - Modulul Implementare.
Beneficiarul va asigura inregistrarea si actualizarea cu celeritate a informatiilor in sistemul
electronic MySMIS 2014 - Modulul Implementare, fiind responsabil de acuratetea, integritatea
si nivelul de completare a datelor aferente activitatii sale.
Beneficiarul va transmite catre AM POAD, pana la data de 12 aprilie a anului urméator celui de
raportare, un raport anual privind implementarea POAD; Raportul anual va cuprinde o scurtd
prezentare a derulérii POAD la nivelul national, indicatorii realizati conform cererii de finantare
pentru fiecare proiect aflat in implementare, probleme in derularea activitatitor, propuneri
pentru imbunatatirea derularii viitoare a POAD, sinteza masurilor auxiliare realizate.

Art. 12,

1)

2)

3)

in vederea reflectarii modificarilor listelor de distributie, organizatiile partenere (UAT) au
obligatia completarii operative, daca este cazul, de cdtre reprezentantul legal sau de catre
imputernicitul acestuia, prin introducerea persoanelor eligibile, respectiv eliminarea
persoanelor neeligibile la data distribuirii produselor privind sprijinul alimentar/asistenta
materiala de baza.

Organizatiile partenere (UAT), vor transmite catre Grupul de lucru pentru derularea POAD din
cadrul Institutiei Prefectului la finalizarea procesului de distribuire privind sprijinul
alimentar/asistenta materiald de baza, situatia existentd care va cuprinde datele atat ale
persoanelor nou introduse cat si datele persoanelor eliminate din listele de distributie,
neeligibile la data distributiei. Tn cazul tichetelor sociale, situatia va fi transmisa lunar.
Grupul de lucru pentru derularea POAD din cadrul Institutiei Prefectului va transmite citre
beneficiar centralizarea la nivel de judet a situatiei existente care va cuprinde cel putin
urmatoarele informatii:
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e Nr.crt.;
o Judet;

* Denumire organizatie partenera (UAT);

¢ Nume/prenume persoana (destinatar final);

e Codul numeric personal (sunt exceptate doar acele persoane fara adapost pentru care
nu exista informatii, caz in care se va completa ,,FA”);

e Categoria de persoana eligibila din care face parte conform listelor de distributie
aferente fiecarui tip de deprivare in parte;

¢ Nr. pachete primite.

e Data intrarii/iesirii in/din operatiune, respectiv data la care persoana a devenit
eligibila/neeligibila in cadrul programului.

4) Raportarea de catre beneficiar a indicatorilor de rezultat privind Numirul total de persoane
care beneficiaza de sprijin (inclusiv subcategoriile aferente fiecarui proiect referitoare la nr.
de copii, persoane in varsta de minimum 65 de ani, femei etc) va fi realizata in conformitate
cu cererea de finantare prin eliminarea riscului unei suprapuneri a acestora, respectiv prin
raportarea multipla in cadrul fiecarui proces de distribuire privind sprijinul alimentar/asistenta
materiala de baza.

5) La ultima cerere de rambursare depusa in cadrul proiectului, beneficiarul are obligatia de a
depune Situatia centralizata (pentru toate loturile) a indicatorilor prognozati/reatizati pe
intreaga perioada de implementare a proiectului, conform prevederilor din cererea de
finantare. Indicatorii de rezultat privind Numdrul total de persoane care beneficiazd de sprijin
(inclusiv subcategoriile aferente fiecdrui proiect referitoare la nr. de copii, persoane in varstd
de minimum 65 de ani, femei, etc) se vor raporta o singurd datd indiferent de numarul
distributiilor realizate.

Art. 13. Beneficiarul are obligativitatea de a colecta de la organizatiile partenere, de a pastra si arhiva,
pe suport electronic, toate documentele justificative intocmite in cadrul proiectului. Documentele
justificative intocmite in cadrul proiectului, in original, vor si arhivate si pastrate timp de 3 ani,
incepand cu data de 31 decembrie a anului ce urmeazi transmiterii conturilor in care sunt incluse
cheltuielile aferente operatiunii respective, in conformitate cu prevederile OUG nr. 84/2020 si vor fi
puse la dispozitia institutiilor abilitate cu verificarea acestora.
Art. 14. (1) In conformitate cu art. 5 din OUG nr. 65/2020, procesul de modificare a
contractelor/deciziilor de finantare se deruleaza exclusiv in format electronic, in cadrul sistemului
informatic MySMIS2014.
(2) Modificarea contractului/deciziilor de finantare se realizeaza prin:
a. Act aditional, in conformitate cu prevederile contractului/deciziei de finantare -
Conditii Generale, art. 10 / art. 9 si cu prevederile contractului/deciziei de finantare -
Conditii Specifice Art. 7/pct. Modificarea Deciziei de finantare;
b. Notificare, in conformitate cu prevederile contractului/deciziei de finantare - Conditii
Generale, art. 9 alin. 7) si cu prevederile contractului/deciziei de finantare - Conditii
Specifice Art. 7 alin. 22);
Art. 15. Modificarea contractelor/deciziilor de finantare prin act aditional se deruleaza astfel:

1) Beneficiarul proiectului transmite, prin modulul Comunicare al sistemului informatic
My5MIS2014, o Solicitare de Modificare prin act aditional (Anexa 5) a
contractului/ordinului/deciziei de finantare, in acord cu clauzele contractuale existente,
incarcand in acest modul atat solicitarea, cat si documentele aferente;

Z) Documentele aferente solicitarii de modificare sunt: propunerea de act aditional (Anexa 6) si
memoriul justificativ;



3)

4)

3)

6)

7)
8)

9)
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Propunerea de act aditional impreuna cu anexele constitutive (propunere sectiuni - variante
modificate) vor constitui un singur fisier care va fi semnat electronic de catre reprezentantul
legal;

Memoriul justificativ si alte documente justificative (daca este cazul) vor constitui un singur
fisier care va fi semnat electronic de catre reprezentantul legal;

Solicitarea de modificare a contractului de finantare/ordinului/deciziei de finantare impreuna
cu documentele transmise se inregistreazd, apoi se analizeaza si se avizeaza/resping de citre
AMPOAD in termen de 7 zile lucratoare de la data inregistrarii;

AMPOAD are dreptul de a solicita clarificari, prin modulul Comunicare, cu acordarea unui termen
de raspuns de maximum 3 zile lucrdtoare. Solicitarea de clarificari suspendd termenul de
analizare a propunerii de modificare.

Decizia de avizare/respingere a modificarii propuse (Anexa 7) se comunica beneficiarului prin
modulul Comunicare al sistemului informatic MySMIS2014;

Dupa transmiterea avizarii solicitdrii de modificare de catre AMPOAD, beneficiarul initiaza in
modulul Contractare fluxul aferent modificarii, conform prevederilor contractuale;
Documentele incarcate in Modulul Contractare vor respecta formatul impus la alin. 3) si alin. 4);

10) Termenul maxim pentru incheierea unui act aditional in format electronic este de 40 de zile

lucratoare (60 zile calendaristice) de la data inregistrarii la AMPOAD a solicitarii de modificare a
contractului/ordinului /deciziei de finantare, transmise prin intermediul modulului Comunicare
din sistemul informatic MySMIS2014.

Art. 16. Modificarea contractelor/deciziilor de finantare prin Notificare se deruleaza astfel:

1)

2)
3)

4)

)

6)
7)

8)
9)

Beneficiarul proiectului transmite, prin modulul Comunicare al sistemului informatic
MySMIS2014, o Notificare de modificare (Anexa 8) a contractului/ordinului/deciziei de
finantare, in acord cu clauzele contractuale existente, incircand in acest modul atat notificarea,
cat si documentele justificative aferente;

Notificarea impreuna cu anexele constitutive (propunere sectiuni - variante modificate) vor
constitui un singur fisier care va fi semnat electronic de catre reprezentantul legal;
Documentele justificative vor fi centralizate intr-un singur fisier care va fi semnat electronic
de catre reprezentantul legal;

Notificarea de modificare a contractului de finantare/ordinului/deciziei de finantare impreuna
cu documentele transmise se inregistreaza, apoi se analizeaza si se avizeazd/resping de cétre
AMPOAD in termen de 5 zile calendaristice;

AMPOAD are dreptul de a solicita clarificari, prin modulul Comunicare, cu acordarea unui termen
de raspuns de maximum 3 zile lucritoare de la data inregistrarii. Solicitarea de clarificiri
suspenda termenul de analizare a propunerii de modificare.

Decizia de avizare/respingere a modificarii propuse se comunici beneficiarului prin modutul
Comunicare al sistemului informatic MySMIS2014;

Dupé transmiterea avizarii solicitarii de modificare de citre AMPOAD, beneficiarul initiaza in
modulul Contractare fluxul aferent modificarii, conform prevederilor contractuale;
Documentele incarcate in Modulul Contractare vor respecta formatul impus la alin. 2) si alin. 3);
Termenul maxim pentru aprobarea unei notificarii in format electronic este de 10 de zile
calendaristice de la data inregistrarii la AMPOAD a solicitdarii de modificare a
contractului/ordinului /deciziei de finantare, transmise prin intermediul modulului Comunicare
din sistemul informatic MySMIS2014.

Art. 17. Modul de transmitere a documentelor aferente unei cereri de rambursare si a modificarilor
contractuale este descris in Manualul de Utilizare My SMIS2014 - FrontOffice, Modulul Implementare,
sub-modulul Raport de progres si/sau sub-modulul Cerere de platd/cerere de rambursare.
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Art. 18. Prezenta instructiune se aplica incepand cu data publicarii ei pe site-ul Ministerului Investitiilor
si Proiectelor Europene, pentru toate proiectele finantate prin POAD 2014-2020 aflate in implementare,
precum si pentru cele care vor fi contractate ulterior acestei date.

Art. 19. Pentru proiectele aflate deja in implementare la data publicarii acestei instructiuni,
beneficiarul va transmite, pentru toate cererile de rambursare introduse in MySMIS2014, Situatia
centralizatoare a destinatarilor finali (in format pdf semnat de citre reprezentantul legal al
beneficiarului si in format editabil - excel) incepand cu cererea de rambursare nr.1, in termen de 60
zile de la data prezentei.

Art. 20. La data intrarii in vigoare a prezentei instructiuni se abroga Instructiunea nr. 4/28.11.2018
privind monitorizarea tehnicd si financiard a proiectelor finantate in cadrul Programul Operational
Ajutorarea Persoanelor Dezavantajate (POAD) 2014-2020 pentru operatiunea - Precaritate alimentard
(distribuirea alimentelor de bazd) si precaritate materiald (distribuirea produselor de igiend).

Director General
lon Daniel PORA
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DIRECTIA GENERALA PROGRAME EUROPENE CAPITAL UMAN

Nr. inreg. (Beneficiar)/ Data Nr. inreg. (DG PECU/
directia/compartimentul de

specialitate)/ Data
................ / eoveensarasnens N

FONDUL EUROPEAN AJUTORAREA PERSOANELOR DEFAVORIZATE
Programul Operational Ajutorarea Persoanelor Defavorizate 2014 - 2020

Tip de dezavantaje materiale: ............... ( se va mentiona deprivare alimentar3 sau
precaritate materiala de baza la copii, dupa caz)

Titlul proiectului: .............

Contract/Decizie de finantare nr......... Y S

CERERE DE RAMBURSARE /CERERE DE RAMBURSARE SUPLIMENTARA
NR. ...... e eTensnagossses
Beneficiar.......ccccensiinnieesierssnncinncns
Adresa: .......coiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinciinecsenes
Nr. telefon/Fax: .........cccouvennnenn.
Adresa e-mail: ...........oooiiiiiiiinnnn
Perioada de referinta: de la ..../..../.... pana la ..../..../ ...

Tip cerere: intermediara/finala

Subsemnatul/a, ... , in calitate de reprezentat legal// persoana
desemnata de catre reprezentatul legal, prin prezenta cerere de rambursare
solicit suma de' ....veeeerrenene lei, reprezentand cheltuielile angajate si platite in

perioada declarata.

Valoarea totala| Valoarea Valoarea Valoarea Co- Cheltuieli
a cererii de | eligibila din eligibila din | finantarii eligibile | solicitate spre
rambursare FEAD Bugetul National| a Beneficiarului | rambursare de
Beneficiar
1 2=1x?% 3=1x%% 4=1x2% 5=1-3-4

(Nota: In coloanele 2, 3 si 4 se vor aplica valorile procentuale stabilite prin contractul/decizia de
finantare)

! Se preia suma din tabel, coloana « Cheltuieli solicitate spre rambursare ».
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va fi efectuata de catre DGPECU, in urmatorul

................................................................................... in

conformitate cu prevederile Ordonantei de urgenta a Guvernului 40/2015, cu
modificarile si completarile ulterioare.

In calitate de Beneficiar declar urmatoarele:
A) Cererea de rambursare se bazeaza doar pe cheltuieli efectuate;

B) Cheltuielile solicitate sunt eligibile si au survenit in perioada de eligibilitate;

C) Proiectul nu este finantat prin alte instrumente ale Comisiei Europene si nici
prin alte instrumente nationale de cofinantare decat cele precizate 1in
Contract/Decizia de finantare;

D) Toate tranzactiile sunt inregistrate in sistemul contabil si suma cerutd
corespunde cu datele din documentele contabile;

E) Cerintele in ceea ce priveste publicitatea au fost indeplinite in conformitate cu
prevederile din Contract/Decizie de finantare;

F) Regulile privind achizitiile publice si oportunitati egale au fost respectate;

G) Suma solicitata este in conformitate cu prevederile Contractului/Deciziei de
finantare si a contractelor de achizitie publica;

H) Progresul fizic si financiar al proiectului face obiectul monitorizarii, incluzand
verificarile la fata locului;

I) Declar ca prezenta Cerere de rambursare a fost completata cunoscand
prevederile articolului 292 din Codul penal, cu privire la falsul in declaratii.

J) Declar ca toate documentele originale asa cum sunt definite in lista de anexe
sunt pastrate de institutie, stampilate, semnate si sunt la dispozitia consultarii in
scopul auditului.

K) Sunt constient de faptul ca, in cazul nerespectarii prevederilor contractuale sau
in cazul fondurilor solicitate nejustificat din cadrul acestei Cereri de rambursare,
este posibil sa nu se plateasca, sa fie corectate sau sa se recupereze sumele platite
nejustificat.

in calitate de Beneficiar, certific faptul ca totalul cheltuielilor solicitate prin
intermediul acestei cereri de rambursare sunt eligibile si sunt realizate in
vederea indeplinirii scopului proiectului si in concordantd cu legislatia in
vigoare. Totodata, se certifica faptul ca documentele anexate sunt conforme,
iar orice fel de informatie descoperita ca fiind incorectd sau falsd, va atrage
dupa sine retinerea sumelor sau neplata acestora.
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Numar

Titlul Anexei

1. | Cererea de rambursare

2.
Raportul Tehnic

Evidenta cheltuielilor

Documente justificative

[semndtura]
[stampila]
[nume si prenume]

[functia]
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RAPORT TEHNIC nr. ....

Perioada de referintd’: ............c.c.......

FONDUL EUROPEAN AJUTORAREA PERSOANELOR DEFAVORIZATE
Programul Operational Ajutorarea Persoanelor Defavorizate 2014 - 2020
Tip deprivare materiala ...............

Beneficiar: .
Titlul proiectului: ,,..ceeveeeeenrnenens ?
Contract/Decizie de finantare nr. ...............
Cod SMIS: ...ceerrrnraenene

o PP

Titlul proiectului:

Codul proiectului:

Valoare:

Data inceperii proiectului:

Data finalizarii proiectului:

[Beneficiar]

Adresa (sediu social +locatii
de implementare ale
activitatilor proiectului):

Persoana de contact:

Nr. telefon:

Nr. fax:

E-mail:

Raport elaborat de:

Semnatura /' | eeeeeeeenens .
Data: eeeereensenens

! Perioada este determinati de perioada de implementare a activitéitilor proiectului.
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Obiectivul proiectului:
Obiectivul general .............uue....

Obiectivele specifice ale proiectului sunt:
(07 ;

oSn -

Indicatori atinsi:

Raportul trebuie sd cuprindd informatii clare cu privire la stadiul realizadrii
indicatorilor prevdzuti in cererea de finantare/acte aditionale.
Indicatori de rezultat
Nr. Valoare
5 raportata Valo.aree Valoare
crt Valori la realizata in
Denumire indicator conform proiect | 2Prebate’ | ygimul i perioada
revizuite RT (dac perioada CUPanti
{conform CF) de s
cir:fl) raportare (agregata)
Denumire UM
Indicatori de realizare
Nr. Valoareu Valoarea
crt Valori rapc:;tata realizata Val;:‘are
Denumire indicator conform proiect | PPt/ | iimul o perioada
revizuite RT (dacs perioada curenta
(conform CF) o2 de (agregats)
cazul) raportare gresg

Denumire UM

Grup tinta in perioada raportata:

Nr.

Crt. Judet

Nr. persoane liste initiale
(beneficiari VMG
in baza Legii nr. 416/2001 /

Nr. persoane liste suplimentare
(persoane aflate temporar in situatii

critice de viata)
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beneficiari ASF
in baza Legii nr. 277/2010)
sau
Nr. persoane persoane fara
N Nr. persoane care au venituri la adapost, inclusiv persoanele care
Crt Judet nivelul indemnizatiei sociale au fost evacuate si familiile cu copii
‘ pentru pensionari (275 ani) care nu au domiciliu stabil, mai ales
cele monoparentale
sau
Nr Destinatari finali - nr. Des::'n::toa;irif;ri\:h ) Destinatari finali - nr.
Crt. Judet copii din invatamantul invatimantul de copii din invatamantul

de stat pregcolar de stat gimnazial

stat primar

2. PROGRESUL PROIECTULUI

2.1. Alte aspecte contractuale

[notificari/acte aditionale aprobate/respinse si o scurta descriere a modificarilor
intervenite de la inceputul implementarii pana la sfarsitul perioadei de raportare]

[acte aditionale]:

2.2. Calendar de raportare

[Informatii cu privire la rapoartele produse de la inceputul proiectului si pédnd la
sfarsitul perioadei de raportare - datele transmiterii, comentarii - dupd caz - numdrul
de versiuni]

3. PROGRESUL PROIECTULUI IN PERIOADA RAPORTATA

Activitati_implementate si rezultate obtinute pe parcursul perioadei de raportare
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Prezentare detaliatd a activitdtilor implementate pe parcursul perioadei de raportare.
Activitdtile prezentate in cadrul acestui capitol trebuie sd fie corelate cu cele
prezentate in cererea de finantare.
Se vor mentiona rezultatele / realizdrile atinse pe perioada de raportare corelate cu
cererea de finantare. Chiar dacd rezultatele finale nu sunt atinse pe parcursul
perioadei de implementare raportate, Beneficiarul va prezenta stadiul rezultatelor in
conformitate cu activitdtile implementate.

Activitatea .......... ./subactivitatea ....

Perioada de desfdsurare: (zz/ll/aaaa-zz/!l/aaaa)

Descriere (se va face referire la obiectivul specific al proiectului, resursele umane si
materiale implicate in activitate, implicarea efectivd a partenerilor responsabili pentru
implementarea activitdtii si obtinerea rezultatelor, locatia de implementare a
activitdtii, alte informatii relevante).

Se va completa dupd cum urmeazd:
PERIOADA DE RAPORTARE: ................... v

> Activitatea 1 / subactivitatea ..................

Perioada de desfdsurare: .........o.c.u...

Descriere:

Rezultate/ realizari: .
> Activitatea 2 / subactivitatea .............. .
> Activitatea n / subactivitatea ............... .

4. Informatii privind derularea contractului de furnizare si distributia la nivelul
organizatiilor partenere

Nr.
pachete Nr.
Nr. Nr. pachete
alocate Total nr. pachete A
conform | pachete | Total nr. | distribuite p_ach.e te_ Compens | nedistribuite A
N7y Judet contract | livrate pachete pe liste distribuite | age (St.°c2 l_a mvc_alul
e de conform | distribuite initiale/no | P€ li3tell intequds | prmanat st aliisl
furnizare || Pw minale supliment | etene predate catre alte
/ act are primarii / scoli*
aditional
1 | @ (3) 4) (3)=(6)+(7) (6) ) (8) 9)=(4)-(5)
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* Se va anexa documentul de predare a stocului

Notd: Tabelul se va completa in format excel, centralizat pe judete si se va anexa
raportului

5. Abateri / intdrzieri in atingerea rezultatelor / realizarilor asteptate

Dacd existd modificdri in cadrul Planului de Implementare al activitdtilor, acestea
trebuie prezentate si justificate. Dacd existd activitdti planificate si nerealizate,
Beneficiarul trebuie sd le mentioneze, impreund cu motivele intdrzierilor si perioada
pentru care au fost reprogramate.

Prezentarea celor de mai sus se va realiza cu mentionarea documentului in baza cdruia
s-au efectuat modificdrile (act aditional sau notificare aprobate de cdtre AM).

6. Masuri auxiliare intreprinse

Beneficiarul va prezenta masurile auxiliare intreprinse la nivelul fiecdrei
primdrii, in corelare cu mdsurile prezentate in cererea de finantare.

essscecncsorscnovoree

Situatia centralizata a numarului de persoane care a beneficiat de implementarea
masurilor auxiliare.

Nr.

ert. Judet

Masura auxiliara
1

Masura auxiliara
2

Masura auxiliara
3

Masura auxiliara
n

Total persoane
beneficiare
masuri auxiliare

7. Activitatile de promovare ale proiectului

Beneficiarul va prezenta indeplinirea cerintelor de informare si publicitate stabilite in
cererea de finantare.

9. Principii orizontale (conform informatiilor din Cererea de finantare)

Proiectul este in conformitate cu politicile Uniunii:

9.1 - Cele aferente parteneriatului si guvernantei pe mai multe nivele (transparenta,
tratament egal...
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9.2 - Promovarea egalitatii intre barbati si femei

9.3 - Dezvoltarea durabila

9.4 - Non-discriminare

9.5 - Accesibilitatea pentru persoanele cu dizabilitati

9.6 - Regulile de mediu

10. Respectarea legislatiei sanitar-veterinare si pentru siguranta alimentelor:

11. Stadiul implementdrii recomanddrilor formulate in cadrul vizitei/vizitelor de
verificare la fata locului
Prezentati stadiul implementdrii recomanddrilor formultate in cadrul vizitei/vizitelor

de verificare la fata locului efectuate de cdtre structurile responsabile din cadrul
AMPOAD. Se va mentiona stadiul indeplinirii acestora in corelatie cu termenele stabilite
si documentele verificate care atestd realizarea acestora

Tipul  vizitei de | Perioada desfasurarii | Recomandari formulate in | Termen de | Stadiul indeplinirii
verificare la fata | vizitei de verificare la | cadrul vizitelor de | indeplinire stabilit | recomandarilor
locului fata locului verificare la fata locului
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12. Documente justificative anexate Raportului tehnic:

1)

2)

3)

4)
3)
6)

7)
8)

9)

Situatia centralizatoare care sd contind numdrul pachetelor receptionate, al celor distribuite pe categorii
de liste, nr. pachetelor compensate si stocul existent la nivelul fiecdrui UAT, document intocmit si asumat de
cdtre beneficiar.
Situatia centralizatoare a destinatarilor finali, intocmitd de beneficiar (in format pdf, semnat de cdtre
reprezentantul legal al beneficiarului si in format editabil - éxcel) cu prezentarea tuturor persoanelor din
Grupul Tintd la nivelul UAT-urilor in care au fost distribuite pachete privind sprijinul alimentar/asistenta
materiald de bazd. Situatia centralizatoare va cuprinde cel putin urmdtoarele date:
o Nr.crt.;
o Judet;
e Denumire organizatie partenerd (UAT);
s Nume/prenume persoand (destinatar final);
e Codul numeric personal (sunt exceptate doar acele persoane fdrd addpost pentru care nu existd
informatii, caz in care se va completa ,FA”);
»  Categoria de persoand eligibild din care face parte conform listelor de distributie aferente fiecdrui
tip de deprivare in parte;
e Nr. pachete primite.
*  Data intrdrii/iesirii in/din operatiune, respectiv data la care persoana a devenit eligibild/ neeligibild
in cadrul programului.
Incepdnd cu al doilea raport tehnic, situatia centralizatoare a destinatarilor finali va evidentia
persoanele nou introduse pe listele de distributie, in raport cu Raportul tehnic precedent.

Sinteza privind derularea POAD (anul)... la nivelul fiecdrui Jjudet din lot, intocmitd si asumatd de institutia
prefectului din care sd rezulte: numdrul de pachete privind sprijinul alimentar/asistenta materiald de bazd
receptionate, numdrul de pachete distribuite pe categorii de liste de distributie, numdrul de pachete
compensate la nivel de judet/intre judete, stocul existent, dupd caz, precum si numdrul de persoane
beneficiare defalcat pe fiecare categorie de beneficiari finali.

Sinteza privind desfdsurarea mdsurilor auxiliare POAD (anul )... la nivelul judetului.

Acordul institutiilor prefectului din judetul/judetele care fac compensarea.

Procesele verbale de compensare a pachetelor privind sprijinul alimentar/asistenta materiald de bazd
rdmase in stoc excedentar.

Ordinul Prefectului privind componenta Grupului de lucru pentru derularea POAD la nivelul fiecdrui judet.
Sinteza datelor privind derularea POAD la nivelul fiecérei organizatii partenere din care sd rezulte:
numdrul de pachete privind sprijinul alimentar/asistenta materiald de bazd receptionate de organizatiile
partenere, numdrul de pachete distribuite cdtre beneficiarii finali, din care:

»  numdr de pachete distribuite pe listele initiale;

> numdr de pachete distribuite pe listele de suplimentare intocmite de citre unitdtile administrativ-
teritoriale pentru distribuirea eventualelor stocuri rdmase dupd distribuirea pe baza listelor
initiale;

» numdrul de pachete compensate in acelasi judet intre unitdtile administrativ-teritoriale locale
avand stoc excedentar si cele cu solicitdri eligibile neacoperite pe lista initiald si pe lista de
suplimentare, din cadrul aceluiasi judet, cu acordul si coordonarea institutiei prefectului;

> numdrul de pachete compensate intre unitdtile administrativ-teritoriale avdnd stoc excedentar si
cele cu solicitdri eligibile neacoperite pe lista initiald si pe lista de suplimentare, din judete
diferite, cu acordul si coordonarea institutiilor prefectului din Judetele care fac compensarea;

> defalcarea persoanelor cele mai defavorizate care beneficiazé de sprijin alimentar/asistenta
materiald de bazd, pe categorii de destinatari finali, conform indicatorilor stabiliti in cererea de
finantare;

Sinteza privind desfidsurarea mdsurilor auxiliare la nivelul organizatiilor partenere.
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10) Procesele verbale de receptie cantitativa si calitativd incheiate la data livrdrii, semnate de furnizor si

reprezentantii organizatiilor partenere.

11) Mdsurile de informare si publicitate realizate in cadrul proiectului (afise cu informatii despre operatiune
postate la locul de distributie a pachetelor privind sprijinul alimentar/asistenta materiald de bazd,
promovarea programului pe site-ul Beneficiarului/organizatiilor partenere, aparitii in mass-media
locald/centrald).

12) Rapoartele de vizitd incheiate cu ocazia verificdrilor efectuate de beneficiar/institutia prefectului cu privire
la livrarealreceptia si distributia privind sprijinul alimentar/asistenta materiald de bazd in cadrul POAD,
dupd caz.

13) Alte documente justificative aferente implementdrii activitdtilor proiectului, legate de derularea POAD
(caiet de sarcini, contract de furnizare, etc.).

vederea verificdrii documentatiei care a stat la baza fundamentdrii grupului tintd, beneficiarul va depune la

primul Raport tehnic dosarul privind stabilirea numdrului de persoane care apartin grupului tintd eligibil conform

ghidului solicitantului?, respectiv a procedurii proprii privind stabilirea grupului tintd, care va cuprinde:

Comunicarea numdrului de persoane apartindnd grupului tintd de cdtre MMPS si/sau MAI/MEC, document care a
stat la baza emiterii ghidului solicitantului si alocdrii bugetare necesare deruldrii proiectelor finantate din
POAD;

Solicitarea/corespondenta transmisd de beneficiar cdtre Institutiile Prefectului de la nivelul celor 41 judete,
respectiv a municipiului Bucuresti pentru cele 6 sectoare;

Centralizarea transmisd de Institutiile Prefectului pe fiecare judet cu defalcarea grupului tintd pe categorii si
localitdti (UAT)/unitdti scolare, validatd de fiecare institutie in parte, fie de prefect, fie de cdtre persoanele
cu atributii pe POAD (desemnate ca fdcénd parte din grupul de lucru);

Centralizarea la nivel national intocmitd si validatd de beneficiar;
Nota de fundamentare a numdrului total de persoane (grupului tintd) rezultat;

Notd justificativd insotitd de documente doveditoare in cazul medificdrii numdrului de beneficiari, survenitd
intre data comunicdrii initiale a numdrului de persoane apartindnd grupului tintd si data intocmirii Notei de
fundamentare a numdrului total de persoane rezultat la nivel national intocmitd de beneficiar, care va fi anexd
la caietul de sarcini din cadrul Documentatiei de atribuire a contractului de achizitie publicd. Orice modificare
a numdrului de beneficiari fatd de comunicarea initiald care a stat la baza emiterii ghidului solicitantului si
alocdrii bugetare necesare deruldrii proiectelor finantate din POAD, va fi efectuatd anterior demardrii
procedurii de achizitie publicd fdrd modificarea alocdrii bugetare stabilitd prin ghidul solicitantului.

Fisierele pdf vor fi denumite cu abrevierea judetului/organizatiei partenere si tipul
documentului, astfel: Judet_OP_Denumire document/tip lista distributie/numele si
prenumele persoanei.

? La depunerea cererii de finantare, Beneficiarul va depune si procedura pentru fundamentarea numdrului de persoane
apartindnd grupului tintd eligibil. Aceastd procedurd va indica in mod clar rolurile si responsabilititile persoanelor si
structurilor implicate.
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TABELE

TABEL 1:  GRAFICUL DE IMPLEMENTARE A PROIECTULUI
(in conformitate cu modificarile contractuale)

Activitatea

Luna 1

2

3

4

5 = . .. n

Subactivitatea
1.1 [denumire]

Subactivitatea
1.2 [denumire]

Subactivitatea
1.3 [denumire]

etc.

Subactivitatea
2.1 [denumire]

Subactivitatea
2.2 [denumire]

etc.
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TABEL 2: RAPORT DE REALIZARE A REZULTATELOR

[Acest tabel va fi completat cu informatiile cumulate de la inceputul perioadei de
implementare a proiectului pand la data de finalizare a perioadei de raportare]

Perioada: [data inceperii implementarii + data de finalizare a perioadei de raportare]

Activitati

Rezultate
planificate

Rezultate atinse

Stadiul (inceput, in curs,
Procent | realizat) si, dupa caz,
de comentarii cu privire la
realizare| motivele abaterilor,
constrangeri si riscuri

Activitatea 1 [denumire]

Subactivitatea
1.1 [denumire]

Reprezentant legal,
[semnatural
[stampila]

[nume si prenume]

[functia]

Intocmit,

[semndtura]

[nume si prenume]

[functia]
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MODEL DE RAPORT TEHNIC PENTRU PROIECTELE DERULATE PE ASISTENTA TEHNICA
POAD 2014-2020

RAPORT TEHNIC

1. Numarul RT:
2. Perioada de referinta:
3. Date despre organizatie:

Numele organizatiei/institutiei: [

Adresa: |

Contact: |

HENINEN

CUI/Codul fiscal: |

4, Detalii despre proiect:

Numarul de inregistrare din MySMIS: |

Numele proiectului: |

Localizarea geografica a proiectului (regiune, judet, localitate):

5. Stadiul proiectului:

Se va completa cu descrierea stadiului proiectului din punct de vedere tehnic si financiar.
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7. Anexe

Toate documentele justificative vor fi scanate si inscriptionate pe suport electronic (CD/DVD)
care va fi atasat RT.
Opisul continand tipul si denumirea documentelor anexate (se vor enumera documentele
inscriptionate pe suportul electronic):
1. (de exemplu: organizare instruire cu beneficiarii in data de ...: agenda, lista de prezenta
etc.)
2.

ATENTIE! RT se va transmite intr-un exemplar original, conform contractului/deciziei de
finantare.

Nume prenume

Reprezentant legal/imputernicit Beneficiar
Data

Semnatura

Stampila organizatiei

15
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Catre: AMPOAD
Atn.: Dnei. /Dlui. Director
Nr./Data: /

Stimata Doamna Director /Stimate Domnule Director,

<Nume beneficiar>, cu sediul in , telefon , fax
, posta electronica , cod fiscal , reprezentat/a prin
, avand functia de , In calitate de Beneficiar,

Avand in vedere Instructiunea AM POAD nr. 5/21.05.2021, va transmitem

SOLICITAREA DE MODIFICARE
Prin Act Aditional nr.___
la contractul/decizia de finantare nr. /
pentru proiectul

»
9.

POAD/___/__/

Scurta prezentare a solicitarii de modificare a contractului de finantare:

Scopul  Modificarii | (se va prezenta o scurtd descriere a modificdrilor:
contractului/deciziei | Modificarea 1:

de finantare Modificarea 2:

Modificarea ...:)

Motivarea solicitarii | (se va prezenta o scurtd justificare a necesitdtii modificdrii:

Justificare M1:

Justificare M2:

Justificare M...:)
Impactul asupra | Precizam ca modificarile anterior mentionate NU afecteaza
obiectivelor $i | obiectivele si valoarea totald a proiectului in niciun fel.
bugetului proiectului SAU

Modificarile anterior mentionate schimba:

OValoarea totala a proiectului
Si/ sau

OValoarea solicitata a proiectului
Si/ sau

[1Durata de implementare a proiectului
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Si/ sau

CIObiectivele contractului

.....

deblocati sectiunile din cererea de finantare, astfel:

in scopul fundamentarii prezentei Solicitiri, anexam:
- Propunerea de Act Aditional,

- Memoriul justificativ.

Cu stima,

(nume)
(functia)
(semnatura)

(data)
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ACT ADITIONAL NR. __
la contractul/decizia de finantare nr. /data
pentru proiectul
»Litlul proiectului”
(cod SMIS )

in temeiul art. 10/art.9 din Contractul/Decizia de finantare - Conditii Generale si al art. 7/ pct.
Modificarea Deciziei de finantare din Contractul/Decizia de finantare - Condltn Specifice,

MINISTERUL INVESTITIILOR $I PROIECTELOR EUROPENE, in calitate de Autoritate de Management
pentru Programul Operatlonal Ajutorarea Persoanelor Dezavantajate (POAD), cod de inregistrare
fiscala 38918422, cu sediul in mun1c1p1ul Bucuresti, strada D. |. Mendeleev nr. 36-38, sectorul 1,
Romania, cod postal 010366, posta electronica: contact.minister@mfe.gov.ro, reprezentat prin
doamna/ domnul , Ministrul Investitiilor Si Proiectelor Europene, pe de o
parte, denumit in cele ce urmeaza AM

si

<numele beneficiarului>, cod de inregistrare fiscala , cu sediul in <localitatea>,

strada nr. , sectorul/judetul , cod postal
, Romania, telefon: 0230520638, fax: 0230520637, posta electronica:
, reprezentat prin doamna/ domnul , identificat prin Cl seria
nr. , in calitate de Beneficiar, pe de alta parte,

au incheiat prezentul Act aditional, conform reglementirilor legale in vigoare, convenind
urmatoarele:

sau

emite Actul aditional la decizia pentru acordarea finantarii nerambursabile beneficiarului

,cu sediul in <localitatea>, strada nr.
sectorul/judetul , cod postal , Romania, telefon: 0230520638
fax: 0230520637, posta electronica: , reprezentat prin doamna/ domnul

, dupa cum urmeaza:

(beneficiarul va selecta dintre modificdrile propuse ca exemplu)
(suspendare)
Articolul I.
Perioada de implementare a proiectului prevazuta la art. 2, alin (2) din Contractul/Decizia de
finantare - Conditii generale se suspenda pe o perioada de ___ luni de la data semnarii prezentului
act aditional.
Articolul II. Contractul/Decizia de finantare nr. / se modificA dupa cum
urmeaza:

(durata contract)

1. La articolul 2 "Durata contractului si perioada de implementare a proiectului”, alineatul
(2) va avea urmatorul cuprins:
“Perioada de implementare a proiectului este de ___ luni, respectiv intre data si data

, la care se adauga, daca este cazul, s1 perioada de desfasurare a act1v1tatllor
proiectului mamte de semnarea Contractului/Deciziei de Finantare, conform reguhlor de
eligibilitate a cheltuielilor”.
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(valoare contract/decizie - Conditii Generale)

2. La articolul 3 ,Valoarea contractulu1/dec121e1", alineatul (1) va avea urmatorul cuprins:
"Valoarea totala a Contractului/Deciziei de Finantare este de ... lei
(cererrserasensrensannee .)”, dupa cum urmeaza:
Dupa caz (pentru proiecte negeneratoare de venituri)
Valoare eligibila Valoarea Valoarea
Valoare Valoare Valoare eligibila | nerambursabild cofinantarii neeligibil
totala totala nerambursabila din bugetul eligibile a a inclusiv
eligibila din FEAD national beneficiarului TVA
(lei) (lei) (lei) (%) (lei) (%) (lei) (%) (lei)
1=2+9 2=3+5+7 3 4 5 6 7 8 9

(modificare pentru contractele de finantare semnate inainte de 26.09.2018 - cf. Corrigendum 5)
2. La articolul 10 ,,Modificari si completari”, alineatul (8) va avea urmatorul cuprins:

”(8) Notificarea va intra in vigoare si va produce efecte juridice de la data transmiterii de cétre

AM a unei informari privind acceptarea notificarii, in termen de maxim 10 zile. Prin exceptie,

Notificarea poate sa intre in vigoare si sa produca efecte juridice din a 11 a zi de la data

inregistrarii la AM, daca nu se solicita clarificari Beneficiarului, sau dac propunerea de modificare

a Contractului nu este respinsa de AM.”

(modificare pentru contractele de finantare semnate inainte de 26.09.2018 - cf. Corrigendum 5)
3. La articolul 19 ,Protectia datelor cu caracter personal”, alineatul (1) va avea urmatorul
cuprins:

“(1) Prezentul contract reprezinta un acord ferm pentru partile contractante in ceea ce priveste
gestionarea si prelucrarea datelor cu caracter personal primite in vederea indeplinirii obligatiilor
contractuale, in conformitate cu Regulamentul nr. (UE) 679/2016 al Parlamentului European si al
Consiliului privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE ”.

4. Anexa 1 - Contract de finantare - Conditii specifice se modifica si va avea urmatorul
cuprins:

(modificare pentru contractele de finantare semnate inainte de 26.09.2018 - cf. Corrigendum 5)
(4.1) Sectiunea ,Modificarea Contractului/Deciziei de Finantare”, alineatul (23) va avea
urmatorul cuprins:

"(9) in aplicarea art. 10, alin.(8)/ art. 9, alin. (8) din Conditii generale, in cazul proiectelor
finantate prin Programul Operational Ajutorarea Persoanelor Dezavantajatete 2014-2020,
notificarea va intra in vigoare si va produce efecte juridice de la data transmiterii de citre AM a
unei informari privind acceptarea notificarii, in termen de maxim 10 zile. Prin exceptie,
Notificarea poate sa intre in vigoare si sd producad efecte juridice din a 11 a zi de la data
inregistrarii la AM, daca nu se solicita clarificari Beneficiarului, sau daca propunerea de modificare
a Contractului nu este respinsa de AM."

(modificare sectiuni/anexe cerere de finantare)
5. Anexa nr. 2 “Cererea de finantare” la contractul/decizia de finantare se modifica dupa
cum urmeaza:
(4.1) La capitolul ,,INFORMATII PRIVIND SOLICITANTUL” se modifica secgiunea/seci,:iunile “Date de

identificare”, “Date financiare”, “Finantari”, “Structura grupului”, “Atribute proiect”,
“Responsabll de proiect”, “Persoana de contact”, “Capacitate sohc1tant”, »Localizare proiect” si
se inlocuieste/ inlocuiesc cu sectiunea/sectiunile ce constituie Anexa nr. la prezentul Act
aditional.
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(4.2) La capitolul ,,DESCRIEREA PROIECTULUI” se modificd sectiunea/ sectiunile “Obiective
proiect”, “Rezultate asteptate”, ,Context”, ,Justificare”, ,Grup tinta”, ,Sustenabilitate”,
“Relevanta”, ,Riscuri”, ,Principii orizontale”, ,,Metodologie”, ,Indicatori prestabiliti”, ,Plan de
achizitii”, ,Resurse umane implicate”, ,Resurse materiale implicate”, ,Activitati previzionate”
si se intocuieste/ inlocuiesc cu sectiunea/ sectiunile ce constituie Anexa nr. la prezentul
Act aditional.
(4.3) La capitolul ,,BUGETUL PROIECTULUI” se modifica sectiunea/ sectiunile ,,Buget - Activitati si
cheltuieli”, "Buget- Camp de interventie”, "Buget- Forma de finantare”, ”Buget- Tip teritoriu”,
”"Buget- Mecanisme aplic. terit.”, ,Buget - Tema secundara FSE” si ,,Graficul de rambursare” si se

inlocuieste/ Tnlocuiesc cu sectiunea/ sectiunile ce constituie Anexa nr. la prezentul Act
aditional.

Articolul lll. Anexele nr. ___ - ___ fac parte integranta din prezentul Act Aditional.

Articolul V. Dispozitii finale

(1) Toate celelalte prevederi ale Contractului/Deciziei de finantare nr. / si ale

anexelor acestuia raman neschimbate.

(2) Prezentul act aditional este elaborat in limba romana, semnat electronic si transmis prin
sistemul MySMIS2014.

(3) Prezentul act aditional intra in vigoare la data semnarii acestuia de catre ultima parte.

Ministerul Investitiilor §i Proiectelor Europene Beneficiar: <numele beneficiarului>

Nume: Nume:
Functia: Ministrul Investitiilor si Proiectelor Functia:
Europene

Semnatura: Semnatura:
Data: Data:
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APROBAT:

, Secretar de Stat
Semnatura: /Data:
AVIZAT:

DIRECTIA GENERALA JURIDICA §| RELATIA CU PARLAMENTUL
, Director General

Semnatura;: /Data:

DIRECTIA GENERALA PROGRAME EUROPENE CAPITAL UMAN (DG PECU)
, Director General Adjunct

Semnatura: /Data

DIRECTIA PLZ\TI S| CONTABILITATE PROIECTE (DG PECU)
, Director

Semnatura; /Data:

SERVICIUL SUPRAVEGHERE PROIECTE (DG PECU)
, Sef Serviciu

Semnatura: /Data

,Ofiter de proiect

Semnatura: /Data:
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Catre: Numele beneficiarului
Atn.: Dnei./Dlui.
Nr./Data: /

Stimata Doamna <functia>/Stimate Domnule <functia>,

Avand in vedere Instructiunea AM POAD nr. 5/21.05.2021, v& transmitem

DECIZIA DE AVIZARE/ RESPINGERE
A SOLICITARII DE MODIFICARE
PRIN ACTUL ADITIONAL NR. .../ NOTIFICAREA NR. .........

la contractul/decizia de finantare nr. /
pentru proiectul

”

POAD/_/__/__/

(In cazul AVIZARII)

Va comunicam ca Autoritatea de Management pentru Programul Operational Ajutorarea Persoanelor
Dezavantajate a avizat solicitarea de modificare prin Actul aditional nr...... / Notificarea nr. ....... la
contractul/decizia de finantare nr.......... , aferent proiectului cod SMIS ..... cu titlul .....

fn consecintd, va rugdm si initiati fluxul aferent modificarii contractului de finantare prin act
aditional/notificare in Modulul Contractare.

SAU

(In cazul RESPINGERII)
Va comunicam ca Autoritatea de Management pentru Programul Operational Ajutorarea Persoanelor

Dezavantajate a respins solicitarea de modificare prin Actul aditional nr...... / Notificarea nr. .......
la contractul/decizia de finantare nr.......... , aferent proiectului cod SMIS ..... cu titlul .....

Motivele care stau la baza respingerii solicitarii de modificare a contractului de finantare prin act
aditional/notificare sunt urmatoarele: ..

Cu stima,
(nume)

Director General AM POAD
(semnatura)

(data)
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Avizat: intocmit:

<Nume, Prenume> <Nume, Prenume>
Functia Functia
Semnatura Semnatura
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Nr. inreg. /

NOTIFICARE pentru modificare
a contractului/deciziei de finantare

Numarul
Contractului/Deciziei de
finantare/data

Notificarea nr.

Cod SMIS

Axa prioritara /
Obiectivul specific

Numele beneficiarului

Titlul proiectului

Prin prezenta va notificam urmdtoarea modificare/urmdtoarele modificdri la contractul/decizia
de finantare / , Cu mentiunea ca modificarea/modificdrile nu afecteaza scopul si
obiectivele proiectului, rezultatele estimate sau bugetul contractului si respecta prevederile art.
7/pct. Modificarea Deciziei de finantare din Contractul/Decizia de finantare - Conditii Specifice.

a. Modificarea solicitatd/modificarile solicitate

b. Motivare

c. Documente justificative atasate

Cu stima,

(nume)
(functia)
(semnatura)

(data)






